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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณิชย ์
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นใหม่ อ าเภอทา่ม่วง จงัหวดักาญจนบุรี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การจดทะเบียนพาณิชย ์

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นใหม่ อ าเภอทา่ม่วง จงัหวดักาญจนบุร ี
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1)  ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์
พ.ศ. 2555   
 

2) 1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 
2499 
 

3) กฎกระทรวง  ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543)  ออกตามความในพระราชบญัญตักิารเช่าอสงัหารมิทรพัยเ์พือ่พาณิชยก
รรมและอุตสาหกรรม พ.ศ.2542 
 

4) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543)  ออกตามความในพระราชบญัญตักิารเช่าอสงัหารมิทรพัยเ์พือ่พาณิชยกรรมและ
อุตสาหกรรม พ.ศ.2542 
 

5) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2547) ออกตามความในประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์
 

6) กฎกระทรวงการพสิจูนส์ถานะการเกิดและสญัชาตขิองเดก็ทีถู่กทอดทิง้ เดก็เร่ร่อน หรอืเดก็ทีไ่ม่ปรากฎบุพากรี
หรอืบุพากรทีอดทิง้ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

7) กฎกระทรวงก าหนดคณุสมบตัเิฉพาะของผูต้รวจสอบ หลกัเกณฑก์ารขอขึน้ทะเบียนและการเพกิถอนการขึน้
ทะเบียนเป็นผูต้รวจสอบ และหลกัเกณฑก์ารตรวจสอบอาคาร พ.ศ. 2548 
 

8) กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
 

9) กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 
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6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ 1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความ
ในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 3) ประกาศ
กระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบียนพาณิชย ์4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยูภ่ายใต้
บงัคบัแหง่พระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณิชย
กิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท่ี 11) พ.ศ. 2553 6) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  60 นาท ี 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส  าเนาคูมื่อประชาชน] การจดทะเบียนพาณิชย ์27/07/2558 16:11  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานทีใ่ห้บริการ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นใหม่/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน30วนันบัตัง้แตว่นัเริ่มประกอบกิจการ(มาตรา11) 
2.ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรบัรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
4.แบบพิมพค์ าขอจดทะเบียน(แบบทพ.)หรอืหนงัสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่หรอืดาวนโ์หลด
จากwww.dbd.go.th 
หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น
คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีท่ีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ์
เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติมโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทกึ
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ดงักลา่วมิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึ
ดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาท ี - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่การเงินรบัช าระ
คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาท ี - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรบัจด
ทะเบียน/เจา้หนา้ที่บนัทกึ
ขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรยีม
ใบส าคญัการจดทะเบียน/
หนงัสอืรบัรอง/ส  าเนา
เอกสาร 
 

15 นาท ี - - 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ย้ื่นค า
ขอ 
 

15 นาท ี - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   60 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 1 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบียนบำ้น - 1 1 ฉบบั - 

3) 
ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย ์
(แบบทพ.) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสอืใหค้วำมยินยอม
ใหใ้ชส้ถำนท่ีตัง้ส  ำนกังำน
แหง่ใหญ่โดยใหเ้จำ้ของ
รำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธ์ิ
ลงนำมและใหมี้พยำนลง
ช่ือรบัรองอยำ่งนอ้ย 1 คน 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

ส ำเนำทะเบียนบำ้นท่ี
แสดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำม
ยินยอมเป็นเจำ้บำ้นหรอื
ส  ำเนำสญัญำเช่ำโดยมี
ผูใ้หค้วำมยินยอมเป็นผู้
เช่ำหรอืเอกสำรสทิธ์ิอยำ่ง
อ่ืนท่ีผูเ้ป็นเจำ้ของ
กรรมสทิธ์ิเป็นผูใ้หค้วำม
ยินยอมพรอ้มลงนำม
รบัรองส  ำเนำถกูตอ้ง 

- 1 1 ฉบบั - 

6) 

แผนท่ีแสดงสถำนท่ีซึ่งใช้
ประกอบพำณิชยกิจและ
สถำนท่ีส  ำคญับรเิวณ
ใกลเ้คียงโดยสงัเขปพรอ้ม
ลงนำมรบัรองเอกสำร 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 
หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้
มี) พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 
10 บำท 

- 1 1 ฉบบั - 

8) ส ำเนำบตัรประจ ำตวั - 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประชำชนของผูร้บัมอบ
อ ำนำจ (ถำ้มี) พรอ้มลง
นำมรบัรองส  ำเนำถกูตอ้ง 

9) 

ส ำเนำหนงัสอือนญุำต
หรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็น
ผูจ้  ำหนำ่ยหรอืใหเ้ช่ำ
สนิคำ้ดงักลำ่วจำก
เจำ้ของลขิสทิธ์ิของสนิคำ้
ท่ีขำยหรอืใหเ้ช่ำหรอื
ส  ำเนำใบเสรจ็รบัเงินตำม
ประมวลรษัฎำกรหรอื
หลกัฐำนกำรซือ้ขำยจำก
ตำ่งประเทศพรอ้มลงนำม
รบัรองส  ำเนำถกูตอ้ง 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

หนงัสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิ
ของแหลง่ท่ีมำของเงินทนุ
และหลกัฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทนุหรอือำจมำ
พบเจำ้หนำ้ที่เพื่อท ำ
บนัทกึถอ้ยค ำเก่ียวกบั
ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ท่ีมำ
ของเงินทนุพรอ้มแสดง
หลกัฐำนแสดงจ ำนวน
เงินทนุก็ได ้

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) 1.ค ำขอจดทะเบียนพำณิชยต์ั้งใหม่                          50   บำท 

2.ค ำขอยกเลิกทะเบียนพำณิชย ์                              20   บำท 
3.ค ำขอเปล่ียนแปลงรำยกำร                                20   บำท 
4.ค ำร้องขอรับใบแทน                                       30   บำท 
5.ค ำร้องขอรับรองส ำเนำ                                   30   บำท 
  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นใหม่ อ าเภอทา่ม่วง จงัหวดักาญจนบุรี 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส  านกัปลดัส  านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 

วันที่พมิพ ์ 08/09/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำ
โดย 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นใหม่ อ าเภอทา่ม่วง 
จงัหวดักาญจนบุร ีสถ.มท. 

อนุมัติ
โดย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 


